
 

附件 1： 

机电类特种设备监督检验 

报检资料清单 

一、 电梯安装监督检验报检资料 

序 号 材料名称（网络报检上传彩色扫描件） 窗口收件 
检验员

收件 

1 购销合同（复印件加盖公章） 是  

2 安装合同（复印件加盖公章） 是  

3 制造许可证或者受理决定书（复印件加盖公章）  是 

4 安装许可证或者受理决定书（复印件加盖公章）  是 

5 
施工人员信息汇总表原件（非福建省发证的人员须提交特种

设备作业人员证复印件盖公章） 
 是 

6 制造单位授权书（原件）  是 

7 既 有

建 筑

增 设

的 电

梯 

电梯所在地规划部门出具的规划审批文件（复印件

加盖公章） 
是  

8 

经建设单位（或者业主代表）、设计单位、工程施工

单位、监理单位、电梯施工单位共同验收合格的电

梯井道及基础的施工质量验收文件（复印件加盖公

章）。 

是  

二、 电梯改造大修监督检验报检资料 

序 号 材料名称（网络报检平台上传彩色扫描件） 窗口收件 
检验员

收件 

1 电梯改造、重大修理合同（复印件加盖公章） 是  

2 制造单位授权书（原件） 是  

3 电梯改造、重大修理清单（复印件加盖公章）  是 

4 
电梯改造、重大修理许可证或者受理决定书（复印件加盖公

章） 
 是 

5 电梯制造许可证（复印件加盖公章）  是 

6 
施工人员信息汇总表原件（非福建省发证的人员须提交特种

设备作业人员证复印件盖公章） 
 是 

 

 

 



 

三、起重机械新装监督检验报检资料 

序 号 材料名称（网络报检平台上传彩色扫描件） 
窗口 

收件 

检 验 员

收件 

1 
安装合同和购销合同（若购销合同含有安装单位约定等内容

的可不再提供安装合同） 
是  

2 
使用单位营业执照复印件加盖公章（个人申报的应提交居民

身份证复印件签字） 
是  

3 特种设备安装改造修理告知单原件 是  

4 制造许可证或者受理决定书（复印件加盖公章）  是 

5 安装改造维修许可证或者受理决定书（复印件加盖公章）  是 

6 

整机产品合格证明、电动葫芦合格证明（电动单梁起重机、

电动葫芦桥式起重机、电动葫芦门式起重机需提供电动葫芦

合格证明) （复印件加盖公章） 

 是 

7 施工方案原件  是 

8 

安全保护装置（制动器、起重量限制器、起重力矩限制器、

高度限位器、防坠安全器）和电动葫芦型式试验证（复印件

加盖公章） 

 是 

9 整机型式试验证或者样机型式试验约请单（复印件加盖公章）  是 

四、起重机械移装、改造、重大修理监督检验报检资料 

序 

号 
材料名称（网络报检平台上传彩色扫描件） 窗口收件 

检验员

收件 

1 施工合同（复印件加盖公章） 是  

2 
使用单位营业执照复印件加盖公章（个人申报的应提交居民

身份证复印件签字） 
是  

3 特种设备安装改造修理告知单原件 是  

4 安装改造维修许可证或者受理决定书  是 

5 

整机产品合格证明、电动葫芦合格证明（电动单梁起重机、

电动葫芦桥式起重机、电动葫芦门式起重机改造、大修有更

换电动葫芦时需提供电动葫芦合格证明) （复印件加盖公

章） 

 是 

6 施工方案（原件）  是 

7 
原使用登记证复印件（流动作业且未办理使用登记的起重机

除外） 
 是 

8 
最近一次检验报告复印件（适用于流动作业且未办理使用登

记的起重机） 
 是 

9 
使用登记证变更证明复印件（适用于跨使用登记机关所辖行

政区域移装的起重机） 
 是 

10 改造单位的制造许可证（复印件盖公章）（适用于改造）  是 



 

五、起重机械首次检验报检资料 

序 

号 
材料名称（网络报检平台上传彩色扫描件） 

窗 口 收

件 

检验员

收件 

1 
安装合同(适用于电动单梁起重机、缆索式起重机、桅杆式起

重机) （复印件加盖公章） 
是  

2 
安装告知单原件(适用于电动单梁起重机、缆索式起重机、桅

杆式起重机) 
是  

3 
使用单位营业执照复印件加盖公章（个人申报的应提交居民

身份证复印件签字） 
是  

4 
产品质量合格证明 (适用于电动单梁起重机、缆索式起重机、

桅杆式起重机) （复印件加盖公章） 
是  

5 
产品设计文件(总图、主要受力结构件图、电气原理图、液压

或者气动系统原理图、使用说明书等)  
 是 

6 

特种设备制造许可证、安装改造维修许可证(电动单梁起重

机、缆索式起重机、桅杆式起重机需提供安装改造维修许可

证) （复印件加盖公章） 

 是 

7 整机型式试验证书（复印件加盖公章）  是 

8 

安全保护装置（制动器、起重量限制器、起重力矩限制器、

高度限位器、防坠安全器）和电动葫芦的型式试验证书，（复

印件加盖公章） 

 是 

9 

整机船运证明、照片等资料(适用于以整机滚装形式出厂的起

重机械：轮胎式集装箱门式起重机、轨道式集装箱门式起重

机、岸边集装箱起重机、装卸桥(指卸船机) （复印件加盖公

章） 

 是 

10 
电动葫芦合格证明（电动单梁起重机需提供电动葫芦合格证

明) （复印件加盖公章） 
 是 

六、场（厂）内专用机动车辆首次检验资料（新车首检、改造首检） 

序 号 材料名称（网络报检平台上传彩色扫描件） 窗口收件 
检验员

收件 

1 使用单位营业执照（复印件加盖公章） 是  

2 产品质量合格证明（复印件加盖公章） 是  

3 防爆厂车提供整车防爆合格证 （复印件加盖公章） 是  

4 制造许可证（进口设备为型式试验备案证明）（复印件加盖公章）  是 

5 型式试验合格证（复印件加盖公章）  是 

6 车辆使用区域和环境承诺（原件）  是 

7 自检合格报告或证明（原件）  是 

8 
观光车提供车辆运营行驶线路图；监察机构意见书（复印件加

盖公章） 
 是 



 

9 
改造首检：原使用登记证； 改造许可证（有相应制造许可）； 告

知单； 改造质量合格证明（复印件加盖公章） 
 是 

 

七、大型游乐设施安装改造重大修理监督检验报检资料 

序 号 材料名称（网络报检平台上传彩色扫描件） 窗口收件 
检验员

收件 

1 安装改造重大修理告知单（原件） 是  

2 使用单位营业执照（若个人的提供居民身份证） 是  

3 
购销合同和施工合同。（若购销合同含有安装单位约定等

内容的可不再提供安装合同）（复印件加盖公章） 
是  

4 产品合格证（复印件加盖公章） 是  

5 特种设备制造许可证（复印件加盖公章）  是 

6 安装改造维修许可证（复印件加盖公章）  是 

7 设计文件鉴定报告（适用于新装）（复印件加盖公章）  是 

8 型式试验证和报告（适用于新装）（复印件加盖公章）  是 

9 施工方案（原件）  是 

10 使用说明书复印件（适用于新装）  是 

11 
移装（改造或大修）还应提交：原使用登记证（复印件加

盖公章） 
 是 

 


